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* PLAN MANAGERIAL
AN SCOLAR 2022-2023

Director adjunct, prof. LUPU SIMONA

Din perspectiva Agendei 2030 pentru dezvoltare durabild, adoptatd de ONU, educatia este o tem3 fundamental3 si se regdseste n obiectivul patru din cele
17 obiective de dezvoltare durabila (ODD4: Garantarea unei educatii de calitate si promovarea oportunitatilor de Tnvdtare de-a lungul vietii pentru toti).

Obiectivele strategice pe termen lung ale politicilor UE privind educatia si formarea profesionald, la care a aderat si Roménia sunt:.dezvoltarea resursei
- umane; eficientizarea activitatii didactice; redefinirea valorilor de baza ale culturii organizationale in context European; eficientizarea serviciilor de
consiliere profesuonala si dezvoltarea bazei didactico-material3.

I. . Management

Optimizarea managementului institutional prin: cresterea eficientei exercitérii functulor manageriale si orientarea acestora spre obtlnerea rezultatelor;
continuarea procesului de- dezvoltare a unui- management bazat pe delegarea de competente,, concomitent cu constructia unei motivatu pentru
intregul personal; promovarea unui sistem de management al calitétii, asigurarea protectiei si securitatii personalului angajat si elevilor, respectarea :

~ ROF si RI.
Activitati Sk ; Responsabil - ~ Termen. Indicatori
- Dezbaterea raportului de activitate pentru anul scolar Director, director adjunct | Septembrie — Octombrie 2022 | Proces verbal
2022-2023 in cadrul CP Co . ' : ;
Alegerea CA si a comisiilor din scoala . cpP o “ oo | Septembrie 2022 - | Proces verbal
Elaborarea planutui managerial pentru anul scolar curent | Dir.adjunct .| septembrie 2022 . g Plan managerial
Organizarea comisiilor SSM, SU, Disciplind, SCIM, Burse Dir.-adjunct, responsabll ‘Septembrie 2022 - | Plan de activitate .
-scolare, Serviciu pe scoald, Scheme orare, Com|5|a comisie ' S
privind ritmicitatea notarii ‘
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Activitati

Responsabili

Termen

Indicatori

Analiza cererilor pentru acordarea gradatnlor de merit si

-| Intocmirea recomandarilor necesare

CP, director, d:rector
adjunct '

Cf. termen

Proces verbal

Monitorizarea respectarii standardelor de calltate
corespunzator legislatiei in vigoare

Director, Director adjunct,
CEAC

Anual.

Raport anual de evaluare interna privind
calitatea educatiei,documente continund
procedure si activititi de asigurare si

| evaluare a calitatii

Organizarea activitatilor comisiei de SCIM

Director adjunct

Noiembrie 2022

Documente comisie

Desfasurarea unor activitati cu clasele in conformltate cu Dirigintii Permanent Programe de activitate
principiile managementului clasei : C v
| Organizeaza activitatilor comisiei SSM si PS) -Director adjunct - Septembrie 2022 | Documente comisie
: ' : Responsabil comisie .
.. SSM/PSi , , »
Organizeaza activitatilor Comisiei de monitorizare a Director adjunct, prof. | Octombrie 2022 Documente comisie
- disciplinei scolare ' Banu Aurelia si prof. '
L © L Ee Carmen Ghita
Efectuarea instructajelor SSM si PSt, Tntalniri cu factorii Responsabilul de comisie, | Cf.termen Procese verbale
‘responsabili cu prevenirea si combaterea violentei, precum | director, director adjunct '
§i cu asigurarea sigurantei elevilor o
Actualizarea fiselor de protectia muncii Responsabilul de comisie, | Cf.termen Procese verbale, Fise individuale de
' director, director adjunct Sy : protectia muncii
Elaborarea schemelor orare" Director, director adjunct .. | Septembrie 2022 | Scheme orare an scolar 2022-2023

Actualizarea si aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a CE.V. M si a Regulamentulul
Intern. - ‘

Directori, CA,CP

~Octombrie 2022

Regulamentul-cadrul de organizare si
functioanare a CEV.M,, Regulamentui
Intern

Informarea elevxlor prlvmd normele de comportament in scoald
sifn afard :

Directori, CA,CP,parinti, elevi

Periodic

Procese verbale dela flecare clasa
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Semnarea contractului educatlonal prevazut de Regulamentul de
organizare si functionare a invitaméntului preuniversitar. .

Dlrecton dlrlglntl, .

Octombrle 2022

Contractele educatiqnale

- Efectuarea serviciului pe scoald de citre directori, cadre didactice | Directori, dirigin;i, Permanent Procese verbale, grafice-serviciul pe scoala
a f Responsabili : o
L ‘ serviciu pe scoald -

Participarea conducerii la intalnirile Consiliului scolar al elevilor Director, director adjunct CF.termen ‘Procese verbale
Sustinerea programului de audiente _ Director, director adjunct Permanent Program

| Monitorizarea activitdtilor ia nivelul tuturor comisiilor conform ‘Director/director adjunct Periodic - Proces verbal
organigramei scolii v ' :
Evaluarea activitatilor educationale CP, CA Proces Verbal

Periodic

H. - Resurse umane

Valorificarea potentialului uman Ia nivelul organizatiei prin: centrarea demersulun educational pe elev pentru cresterea rezultatelor scolare curente,
. cresterea procentuluide promovabilitate la examenului de bacala ureat, la ohmpladele scolare locale, judetene si nationale, incadrarea corecti cu
personal dldactlc conform prevederilor legale in vigoare, desfisurarea procesului instructiv- educatrv la uh nivel cahtatlv ridicat, asigurarea conditiilor

- ‘necesare partlmparn cadrelor didactice la actwntahle de

formare continua:

Activitati

Respo'nsabil

Termen. -

Indicatori

Actualizarea bazei de date a elevilor

Secretar , diriginti,
informatician, director,
director-adjunct

Permanent

‘Baza de date BDNE

Stabilirea si aplicarea de teste initiale , valorificarea
rezultatelor

Responsabilii arii curriculare |
cadrele didactice , director,
director adjunct

Septembrie 2022

‘Teste initiale , Fise de progres scolar

Responsabilii arii curriculare,

Permanent

Utilizarea metodelor dldactlce activ part|C|pat1ve mclusnv Planificari
a lnstrulru asnstate de calculator cadrele didactice , director, '
: w director adjunct .
Utilizarea unor metode de evaluare adecvate , Director , director adjunct Informari - Proiecte / Portofolii , Evaludri sumative si
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| valorificarea evaludrilor

- gk 3 A ' et periodice formative :

- Evaluarea activitafii instructiv — educaﬁve-defagunateeu——B#ee%efﬁﬁféetmdﬁma,—_‘Pénomc, cf Rapoarte de activitate
| elevii ' ' , : ’ responsabili de arii curriculare | legislatiei ‘ v -

' Popularizarea si dezbaterea metodologiilor de examene Directori,dirigintii claselor Noiembrie 2022 Documentatia aferent

prin intalniri directe cu elevii din anii terminali

terminale

Monitorizarea activitatiilor de pregatire la clasd a:
elevilor pentru examene in programe remediale -
consultatii, meditatii

Director, director adjunct,
responsabilii de arii
curriculare,cadre didactice

Noiembrie 2022 -

Planificari ale activitatiilor

Colectarea si prelucrarea informatiilor referitoare ia
organizarea si desfasurarea examenelor

Directori, Comisia pentru
examene , dirigintii

Noiembrie 2022 |

Acte hormative, procese verbale

| Colectarea optiunilor elevilor pentru probele de examen

(clasele terminale )

Dirigintii, Secretariat, director,
director adjunct

Cf. graficului de
desfasurare BAC
2023

Liste nominale/optiuni

Pregatirea suplimentard a elevilor prin organizarea de
formatiuni de studiu , activitati specifice ( recapitulare la
nivelul fiecdrei clase , meditatii , consuitatii ) -

Comisia pentru examene , .
responsabili discipling,
director, director adjunct

Cf..termen

Planificdri, evidenta activitatilor

Organizarea de simuldri pentru examene , valorificarea

rezultatelor

Director, director adjunct

Cf. planificarii

Procese verbale

i Monitorizarea activitatiilor de pregatire a examenelor Director, director adjunct Cf. planificarii Procese verbale
Evaluarea activitatii , SR - Director, director adjunct Rezultate Rapoarte de activitate
examene

L. CURRICULUM

- Promovarea invatamantului profesional si tehnic si corelarea ofertei educationale cu cerintele agentilor economici, in vederea unei bune i‘bnsertii sociale a
absolventilor prin: aplicarea la clasd conform prevederitor legale in vigoare a Curriculumului National (planuri cadru de fnvatdmant, programe scolare,

manuale scolare} ; diversificarea ofertei deucationale, proiectarea si aplicarea curricumului la decizia
resurselor existente, pe baza consultérii elevilor; diversificarea metodelor de evaluare si standardizar

scolii conform prevederilor legale in vigoare si
ea la nivel local a evaluérii elevilor.
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Activitati

| 'Responsabil

Termen

profesionald

Director, direct_or adjunct, CEAC.

Permanent

: . . : Indicatori
Identificarea elevilor capabili de performante scolare | Director, director adjunct/ - ‘Octombrie 2022 * |'incadrare, tematica activitatilor metodice
_deosebite (cercuri pe discipline) - responsabili de arii curriculare -~ | 3 e
 Definitivarea formatiunilor de studiu pentru - Cadre didactice, responsabilide - | Octombrie. 2022 Liste nominle cu elevii participanti pe
pregitirea suplimentard a elevilor capabili de arii.curriculare, CEAC, director, o discipline
performante scolare deosebite director adjunct e v _ ,
Verificarea planificarilor calendarlstlce pentru Director, Director adjunct, CEAC | Octombrie 2022 Planificari calendaristice
activitatile propuse ,
- Monitorizarea activitatilor de pregitire a elewlor Director, direttor adjunct, CEAC Permanent Rapoarte periodice
«capabili de performante scolare R o ' >, 08 .
“Evaluarea si apreciarea activitatilor de pregatlre a Director; direétor adjunct, CEAC Permanent . Raport anual, diplome, certificate
elevilor capabili de performante scolare . ' ‘ o o
-Sprijinirea d:rlgmtllor cu mater;aie informative privind | Director adjunct Permanent: Documentatie aferents
cariera : ’ - ., . N .
Contractarea unor servicii specnallzate pentru Director, director adjunct’ Permanent ‘Contract sau protocol de colaborare
“consiliere privind cariera s , '
-Orgdnizarea de activitati de orientare scolara si Director, director adjunct Permanent ‘Documentie aferenta
profesionala . 2 ' . ‘ L
- Monitorizarea actlwtatllor de orientare scolara Si.- Director, director adjunct | Permanent Documentatie aferent3
profesionald - ’ : .
Evaluarea activitatilor de orientare scloaré si Proces verbal,

-Raport de analizd semestiald si anuala

Stabilirea ofertei eduationale.

Consiliu pentru Curriculum, CA,

CP, director, director adjunct

‘Februarie 2023_

Oferta educationali
Materiale publicitare

Elaborarea proiectului de incadrare.

Directori, responsabili de comasu :

Cf. termen:

Tncadrare si proiect incadrare 2023-2024

Monitorizarea desfagurarii activitatilor previzute de -
fisa postului ‘

- Director adjunct

Permanent

Evidenta activitatilor
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Activitati

privind activi'té;ile'de formare continua -’

formare continua, directori

| reactualizarea

lanuarie 2023

Responsabil ‘Termen ' Indicatori
Planificarea asistentei la ore : Directori, responsabiliide comisii.. | Octombrie 2022 - | Planificarea asistente
“Realizarea si valorificarea asistentei la ore Directori, responsablln de comisii, | Periodic Fise de asistente, grafic de asistenta
- L CEAC : . . o
Asigurarea cooperdrii-in cadrul catedrelor in scopul - | Sefi de catedre, cadre didactiée, Permanent Procese verbale pe comisii
- promovari exemplelor de buna practica in: clerularea director, director adjunct ' » -
procesufui educational SR ’ :
Elaborarea.de propuneri concrete privmd Responsabilii de comisii, dlrector, Permanent Referate de necesitate
imbundtatirea bazei materiale a institutiei | director adjunct ‘
Elaborarea unor.instrumente specnfrce de evaluare a Directori, CEAC 101.12.2022 Documentele, fisele de evaluare raport
| personalului didactic - : - S o > deautoevaluare ‘
Actualizarea fisei postului pentru personalul didactic Directori, CA. 15.11.2022 Fisa postului
Monitorizarea activitatilor ~ Directori, responsabilii de arii _Permanent Note de informare
: : L curriculare, CA : ’ .
| Informarea cadrelor didactice cu privire la ofertele de | Responsabilul Comisiei pentru Permanent -Evidenta activitatilor
formarae continua(local, national, UE) formare continua, director, '
= ' director adjunct :
Asigurarea suplinirii la clasa a cadrelor didactice Directori, responsabilii de comisii | Permanent Planificarea asistentei
participante la activititi de formare continua ' . , ‘
Tntocmirea unei baze de date a cadrelor didactice Responsabilul Comisiei pentru- Noembrie 2022, - - | Fise de asistente, grafic de asistent3

Director, director adjunct,

Organizarea activitatii de mentorat Periodic Plan de activitati

e : responsabil CFP : R ,
Organlzarea de actlwtaatl metodlce Ia mvelul Sefi de comisii, directori - | Cf. termen - Procese verbale ale activitatii metodice
institutiei : 4 _ , | ' ' o
Momtorlzarea actlwtatllor Directori, CA - Permanent’ - ‘Note de informare
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“Activitati : Responsabili Termen Indicatori
Dezbaterea in cadru catedrelor a problemelor Iegate de -Responsabilii de arii’ | Septembrie 2022 | Proces verbal
| aplicarea curricumului la clasé - | curiculare, cadre didactice; 0 '
o - . ; director, director adjunct - . : :
-Elaborarea documentelor de proiectare pentrutoate Responsabilii de arii . Octorbrie 2022 | Planificari calendaristice, prouectarea
1 'modulele din incadrare conform legislatiei -curiculare, cadre didactice, unitatii de invatare
k o director, director adjunct : ‘
Verificarea documentelor de proiectare Responsabili de arii curiculare, -| Octombrie 2022 Documente avizate
' Director pentru modulele de : '
cultura general3, Director
adjunct pentru modulele de
: specialitate ; v 4 , : .
-Monltonzarea respectari- planlf!carlor calendaristice si Directori, reponsabilii de arii Permanent -- Fise de asistente la ore(director, director
‘programei scolare curiculare ' . . |-adjunct, responsabili arii curriculare)
“Elaborarea proiectului’ oferte1 currlcuiare pe baza Comisia pentru curnculum - | Decembrie 2022 | Proiect ofertd curricularé
‘propunerilor cadrelor didactice - Director adjunct e ' ‘ ’
Consultarea elevilor referitor la oferta currlculara Comisia pentru curnculum, lanuarie 2023 Procese verbale

directori

Definitivarea proiectu!ui ofertei curricularé-

Comisia pentru curriculum,
directori

lanuarie 2023

Proiect-ofertd curriculard

‘Informarea elevilor cu privire {a oferta curriculard-

Diriginti, directori

Februarie 2023

Procese verbale

Exprimarea obtiunilor elevilor si prelucrarea datelor Diriginti, Comisia pentru - .. Martie 2023 Fise de obtiuni, baza de date
: R ' . : curriculum, directori- . S ' o
“Monitorizarea activitatilor privind oferta curriculard - Director, Director adjunct Permanent .

CEAC

Note de serviciu”

S RESURSE MATERIALE SI FINANCIARE
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‘AS|gurare ondltulor |gen|co sanltare conform normatlve]or n: wgoare pastrarea si lntretmerea patrlmonlulua respectlv |mbunatat|rea

3 da Ay
condhtiiloreducationate-

Activitdti =~ R Responsatnl | Termen | . o A Indicatori ‘

Inspectarea periodica a stériisspatiiIOr :;:cdlare : Directori ©4 o o Lunar . I Inspectarea periodica a starii spatnlor.
' : « s e e scolare :

“Instructaje periodice cu elevii prlvmd conservarea . .| Dirigintii, Directori - . |2 orifan - | Procese verbale -

patrimoniului : ‘ L o= ” ' SETEL

Instructaje cu:personalul nedidactic privind conservarea Administrator patrimoniu- - - Periodic. -~ Procese verbale -

patrimoniului, respectarea normelor i igenico-sanitare ‘Cabinet medical, directori - ’

conform normativelor in vigoare 4 : :
| Monitorizarea cazurilor de COVID - et Cabmetul medlcal Director . .| Permanent Inregistrarea situatiilor in ev1denta ‘

: : I T adjunct S : 9, 9, | cabinetului medical
“Atragerea de noi resurse financiare la nivelul unitstii Director, director adjunct | Permanent Contracte de parteneriat sponsorlzarl

L > s B cadre didactice . ‘ - jaltesurse

V. RELATIA SCOALA-COMUNITATE

~...Dezvoltarea partenerlatelor educa'glonale (§coala pann';u admm;stratle pubhca Iocala comunltate umversntatc, alte unitati scolare) la n'ivel'l‘oca_l, national si_

mternatlonal ’ o . . : . e ~

Activitati to G ~ . 'Responsabil = - : - . Termen , - Indicatori

- Stabilirea planului ed|tor|al pentru anul scolar curent: | Director, director adjunct, .| Octombrie 2022 Mm 1 pubhcatle/anual
(Revistd, Anual) S | Comisia pentru revista scolard | ‘ :
Participarea la activitatile de promovare a lmagmn B Directori, Comisia pentru Cf.termen Panouri de prezentare, prezentari
- | revista scolara, Comisia pentru TP St T multimedia, pliante, reviste, site-ul scolii

. : S imaginea scolii - i T e R :
Marketmg educational - prezentarea ofertei ...~ - Directori, Comisia pentru | Mai 2023 . = Plan de activitate
educationale o , e revista scolars, Comisia pentru '
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imaginea scoht L S ;
. ; : t | Director, Director adjunct, - Periodic Proiecte derulate
‘Pregatlrn profesuonaleaelewlor R | cadre didactice. = ; - » sk ' . S
Participarea la intalniri cu parmtn la nivelul claselor, Ia | Director, director adjunct, . | Periodic. -~ - | Procese verbale/ Graficul intaInirilor -
mvel de organizatie o p o7 S - | consilierul cu programe si - # 7S = o
: e 5 | proiecte . . .
Implicarea parintilor in activititile extrascolare (excursii, - | Dirigintii, Director, director = _ | Permanent - . | Liste nominale '
-vizite, spectacole, activitati practice) e g ‘adjunct T A
Informarea perlodlca a parmtrlor pnvmd rezultatele | Dirigintii, Director, director - | Periodic -~ - .| Notede informare
scolare o adjunct ' ' '
"o ‘ Tntocmit,
Director adjunct,

Prof. Lupu _Sinioﬁa




